（参考様式）
消耗品等管理表
【品目：　　　　　　（例：マスク）】
	月日
	摘要
	数量（枚、本等）
	残　高（枚、本等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※品目ごとに作成すること
※行が不足する場合は適宜追加すること。

（記入例）
【品目：マスク】
	月　日
	摘　要
	数　量（枚、本等）
	残　高（枚、本等）

	５月３０日
	購　入
	５００
	５００

	７月３１日
	購　入
	２００
	７００

	１０月３１日
	購　入
	１００
	８００

	１２月３１日
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